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Программа Малых Грантов  – Поддержка жертв пыток – 2011

	№ дела
	


ЗАЯВКА НА ФИНАНСИРОВАНИЕ 
	Название организации-заявителя:
	     

	Название проекта:
	     

	Длительность проекта:
	     
	Дата начала проекта:     

	Место проведения проекта:
	     

	Общий бюджет проекта:
	      лей

	Сумма, запрашиваемая у ПРООН:
	      лей


I. Проект
1.1 Резюме проекта

	· Название проекта
· Кратко изложите проблему, с которой будет работать данный проект;

· Кратко изложите цели и задачи проекта, опишите целевую группу, партнеров, длительность проекта, мероприятия, результаты;

· Каков общий бюджет проекта, укажите вклад организации и размер дополнительного финансирования (если есть).



1.2 Описание проблемы и обоснование проекта

	· Опишите проблему, с которой будет работать данный проект;
· Аргументируйте значимость и срочность решения указанной проблемы, преимущества, которые предоставляет решение проблемы в рамках предлагаемого проекта в сравнении с альтернативными вариантами. 

· Укажите целевую группу и причины ее выбора, релевантность проекта для целевой группы. Опишите, какие категории населения будут вовлечены в изменения? Просим Вас упомянуть не только целевую группу, но и категории населения, с которыми чаще всего взаимодействует целевая группа.
· Оцените планируемое количество прямых и косвенных бенефициантов данного проекта. 

· Приведите доводы в пользу того, что Ваша организации является самой подходящей для решения данной проблемы.  




1.3 Цель и задачи проекта 
	- Достижение цели и решение поставленной проблемы приведет к появлению ряда преимуществ для сообщества или определенных социальных групп. Опишите данные преимущества. 
- Задачи проекта явлются этапами достижения цели. Для правильного формулирования задач, необходимо ответить на следующие вопросы:  
· Что именно Вы намереваетесь изменить посредством реализации данного проекта?

· Опишите направление предлагаемых изменений? (рост или улучшение, уменьшение или сокращение);

· Какова степень или масштаб изменения (качественные изменения)? 

· Каков срок (или промежуток времени), предусмотренный для решения задач?




1.4 Ожидаемые результаты и воздействие 
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1.5 Мероприятия
	Для правильности формулировки мероприятий ответьте на следующие вопросы:
· Что именно Вам предстоит сделать для достижения целей; 

· Какие действия должны быть выполнены в рамках каждого мероприятия; 

· Какие ресурсы необходимы для выполнения каждой задачи; 

· Каковы даты начала и завершения для каждой задачи/действия; 

· Каким образом пройдет отбор участников.




Ресурсы, указанные в секции «мероприятия» должны соответствовать ресурсам, указанным в бюджете.

ПЛАН РЕАЛИЗАЦИИ МЕРОПРИЯТИЙ ПРОЕКТА 
	ЗАДАЧИ 
	МЕРОПРИЯТИЯ
	ПОДРОБНОЕ ОПИСАНИЕ 

(методы реализации мероприятий)
	БЕНЕФИЦИАРИИ
	МЕСТО ПРОВЕДЕНИЯ
	МОНИТОРИНГ И ОЦЕНКА 

(показатели)
	РЕЗУЛЬТАТЫ
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 Календарный план мероприятий

	Мероприятия
	Продолжительность мероприятий по времени

	
	Месяц I
	Месяц II
	Месяц III
	Месяц IV
	Месяц V
	Месяц VI
	Месяц VII
	Месяц VIII
	Месяц IX
	Месяц X
	Месяц XI
	Месяц XII

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.6 Мониторинг и оценка проекта 
	Мониторинг, как планируете следить за прогрессом проекта? (методология, периодичность)

Оценка рассматривает 4 основных аспекта: вложенные в проект ресурсы, проведенные мероприятия, достигнутые результаты, полученные преимущества 

Для правильного проведения оценки проекта необходимо убедиться, что по завершению проекта вы сможете ответить на следующие вопросы: 
· в какой мере проект достиг поставленных целей? 

· в какой мере решение поставленных задач явилось прямым результатом реализации Вашего проекта?

· в какой степени проект был реализован согласно плану, изложенному в заявке на финансирование? 




1.7 Ожидаемое воздействие на целевую группу 
	Каким образом проект улучшит положение дел целевой группы?



	


1.8 Воздействие проекта на организацию 
	Каким образом проект будет способствовать улучшению управленческого и технического потенциала организации, ее имиджа, возрастанию доверия к ней и пр.




1.9 Устойчивость проекта 
	Покажите, как будет развиваться проект после окончания данного финансирования. Укажите потенциальные источники финансирования в будущем.
Пожалуйста, разделите следующие аспекты устойчивости:

a) с финансовой точки зрения 

b) с институциональной точки зрения 

c) точки зрения последовательности мероприятий




ПАРТНЕРЫ
	Детально укажите всех партнеров, которые будут участвовать в реализации проекта, в том числе уточните сферы деятельности, степень их участия и способ сотрудничества с вашей организацией. Аргументируйте роль каждого партнера.




КОМАНДА ПО РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА
	Фамилия, имя
	Функция в рамках проекта
	Телефон
	E-mail

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


II. Бюджет
Включите абсолютно все необходимые статьи расходов. Бюджет должен быть реализуемым  – обеспечить осуществление мероприятий в реальной экономической ситуации, а не только на бумаге. В более широком смысле, бюджет проекта может рассматриваться как планирование проекта с финансовой точки зрения.

2.1 ОБЩИЙ БЮДЖЕТ ПРОЕКТА
	
	СУММА (лей)

	Сумма, запрашиваемая у ПРООН 
	

	Вклад организации
	

	Дополнительное финансирование

	

	ВСЕГО
	


2.2 ДЕТАЛЬНЫЙ БЮДЖЕТ

	КАТЕГОРИЯ РАСХОДОВ
	Кол-во единиц
	Стоимость единицы
	Сумма
	Сумма(лей)

	
	
	
	
	Сумма, запраши-ваемая у ПРООН 
	Вклад организации
	Прочие источники

	МЕРОПРИЯТИЕ 1

	1. Человеческие ресурсы (к пр.: эксперты,  консультанты -  зарплаты, обязательные налоги)
	
	
	
	
	
	

	2. Закупки (к пр.: канцтовары для участников, тонер, фотопленка и пр.)
	
	
	
	
	
	

	3. Транспортные расходы (к пр.: аренда транспорта,  оплата расходов на транспорт для участников и пр.)
	
	
	
	
	
	

	4. Проживание (к пр.:  для участников на время учебных курсов, другие события)
	
	
	
	
	
	

	5. Питание / кофе-брейк (к пр.: для участников на время учебных курсов)
	
	
	
	
	
	

	6. Другие расходы (например.: аренда зала; аренда оборудования; перевод, ксерокс материалов, подготовка и печать брошюр, разработка информационного бюллетеня и пр.)
	
	
	
	
	
	

	Промежуточный итог на мероприятие 1:
	
	
	

	МЕРОПРИЯТИЕ 2

	1, 2,3,4,5,6
	
	
	
	
	
	

	Промежуточный итог на мероприятие 2:
	
	
	

	МЕРОПРИЯТИЕ 3

	1, 2,3,4,5,6
	
	
	
	
	
	

	Промежуточный итог на мероприятие 3:
	
	
	

	КАДРОВЫЕ РАСХОДЫ

	1. Директор проекта
	
	
	
	
	
	

	2. Координатор проекта 
	
	
	
	
	
	

	3. Ассистент проекта
	
	
	
	
	
	

	4. Бухгалтер 
	
	
	
	
	
	

	Промежуточный итог на  кадровые вопросы:
	
	
	

	АДМИНИСТРАТИВНЫЕ РАСХОДЫ

	1. Связь (телефон, Интернет) 
	
	
	
	
	
	

	2. Почтовые услуги 
	
	
	
	
	
	

	3. Банковские услуги
	
	
	
	
	
	

	4. Прочее (уточните)
	
	
	
	
	
	

	Промежуточный итог на административные нужды:
	
	
	

	

	ИТОГО
	
	
	

	


III. ЗАЯВИТЕЛЬ
3.1 Общие данные 
	Полное название организации:
	

	Сокращенное название (по необходимости):
	

	Юридический адрес:
	

	Почтовый адрес:
	

	Номера телефонов:
	

	Номера факсов:
	

	Адрес e-mail:
	

	Вэб-страница:
	


3.2 Координатор / Директор проекта 
	Фамилия, имя:
	

	Дата рождения:
	

	Домашний адрес:
	

	Домашний телефон:
	

	Место работы, должность:
	

	Служебный адрес:
	

	Служебный телефон:
	

	E-mail:
	


3.3 Банковские реквизиты 
	ИФО владельца счета:
	

	Фискальный код организации:
	

	№ банковского счета:
	

	Код банка/ код SWIFT:
	

	Наименование банка:
	

	Адрес банка:
	

	Фамилия лица (лиц) с правом подписи:
	

	Должность лица (лиц) с правом подписи:
	


3.4 
ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ 
3.4.1 Когда была основана Ваша организация и когда она начала свою деятельность? 






3.4.2 Каковы основные виды деятельности Вашей организации в настоящий момент?









3.4.3 Опыт в осуществлении похожих проектов 
Опишите осуществленные Вашей организацией проекты за последние 2 года, в сфере защиты прав людей, упоминая для каждого проекта:

· цель и место проведения проектов:




· результаты проектов:



· бюджет проектов, доноры проектов:



3.4.4 Ресурсы организации 
Опишите ресурсы, находящиеся в распоряжении Вашей организации включая:

· доход за последние 2 года, с указанием источников финансирования:




· количество сотрудников с полной и неполной ставками:



· помещения, техника, другие ресурсы:



IV. ДЕКЛАРАЦИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ

Нижеподписавшийся, в качестве ответственного со стороны организации заявителя по настоящему проекту, удостоверяю следующее: 

(а) информация, представленная в настоящей заявке на финансирование является корректной и

(b) организация-заявитель и организация(ии) партнер(ы) (по необходимости) соответствуют критериям, указанным в Руководстве по составлению заявок на финансирование.

	Имя:
	

	Должность:
	

	Подпись:
	
	Печать:

	Дата:
	
	Месторасположение:


Опишите результаты, которые планируется достичь и какое воздействие в краткосрочной, средней и долгосрочной перспективе ожидается в результате осуществления проекта?  











� Опишите все мероприятия проекта и и отметьте клеточку, которая соответствует месяцу и неделе, на которую намечено выполнение.


� Предоставьте подтверждение в виде официального письма от партнера/ донора 


� Вставьте дополнительные ряды в зависимости от количества мероприятий в рамках проекта.Предоставьте подробный бюджет для каждого мероприятия согласно предложенному образцу.
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