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Selectarea celor mai bune proiecte de îmbunătăţire a accesului cetăţenilor la informaţie şi procesul decizional  prin mijloace informatice în regiuni rurale
Cerere de participare

Rugăm acceptul pentru participarea la concursul pentru cele mai bune proiecte de îmbunătăţire a accesului cetăţenilor la informaţie şi la procesul decizional prin mijloace informatice în regiuni rurale


	Unitatea care propune (UP):
	

	Unitatea beneficiară (UB):
	

	Unitatea care propune şi unitatea beneficiară pot fi una şi aceeaşi unitate. Acestea pot fi: APL, organizaţii non-guvernamentale, implicate în activităţi specifice etc.

	Adresa juridică 
	

	Adresa poştală
	

	Telefon
	Fax
	Adresa electronică




	Titlul proiectului:
	

	Durata proiectului:
	
	Data lansării:

	Localizarea proiectului:

	

	Se specifică amplasamentul: raion + oraş + comună, reţeaua informatică din care face parte (dacă este cazul) etc.

	Suma solicitată de la PNUD:

Contribuţia solicitantului:


	
	USD


	
	MDL

	
	
	USD


	
	MDL


Unitatea beneficiara  



_________________________

Unitatea care propune (daca e cazul)

_________________________
 Anexe: 
1. Formularul de participare

2. Descrierea proiectului propus
Selectarea celor mai bune proiecte de îmbunătăţire a accesului cetăţenilor la informaţie şi procesul decizional  prin mijloace informatice în regiuni rurale
FORMULAR DE PARTICIPARE

1. Prezentarea instituţiei În acest compartiment trebuie să se dea răspuns la următoarele întrebări ( volumul maxim este de ½ din filă).
A. Când a fost înfiinţată organizaţia şi când şi-a început activitatea practică?

B. Misiunea, scopul şi obiectivele organizaţiei conform statutului; 

C. Corelarea scopului şi obiectivelor proiectului prezentat spre finanţare cu scopul şi obiectivele pe termen lung ale organizaţiei; 

D. Principalele proiecte/ activităţi implementate in ultimi doi ani.  Scopurile proiectelor implementate, rezultatele obţinute şi bugetele care au fost gestionate;

E. Abilitatea organizaţiei de a administra cu succes grantul, de a implementa reuşit proiectul, şi a gestiona eficient bugetul. Experienţa organizaţiei relevanta proiectului propus.

F. Pregătirea profesională şi experienţa echipei care va lucra în proiect; 

G. Sursele financiare şi alte tipuri de resurse de care beneficiază organizaţia în prezent.

	


2. Date privind conducerea instituţiei: 
	Funcţia
	Nume
	Telefon, fax, Email
	Ani lucraţi în Instituţie

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Starea informatizării UB înainte de implementarea proiectului Se face o descriere clară a stării iniţiale a informatizării în zona de impact a proiectului până la data la care începe implementarea proiectului (calculatoare, tehnică de imprimare şi multiplicare, reţea, conectare Internet):
	Denumire
	Tip
	Număr
	Licenţe de utilizare: da/nu
	Note

	Calculatoare


	
	
	
	

	Sistem operare: (Windows, Linux, Ubuntu, etc)
	
	
	
	

	Internet (dial-up, ADSL, fibra optica, etc.)


	
	
	
	

	Reţea locală
	
	
	
	

	Imprimante
	
	
	
	

	Baze de date funcţionale
	
	
	
	

	Sistem de management a documentelor
	
	
	
	


4. Informaţie privind pagina Web a UB (dacă există) adresa, de cine şi când a fost elaborată, cine o administrează, cât de des se înnoieşte informaţia, etc. 

	


5. Informaţii privind specialiştii în domeniul tehnologiilor informaţionale din cadrul UB (nume, studii, funcţia, responsabilităţi de bază). CV-urile persoanelor menţionate se vor anexa. 
	Nume 
	Funcţia
	Studii
	Responsabilităţi
	Telefon, fax, Email

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Rezumatul Proiectului ( nu mai mult de 1/4 de filă)
a. Prezentarea succintă a problemei cu care se confruntă comunitatea şi modul în care această problemă va fi abordată în cadrul proiectului propus;

b. Prezentarea succintă a obiectivelor proiectului, activităţile care vor conduce la atingerea obiectivelor, şi  metodologia de evaluare a rezultatelor scontate.

c. Costul total estimate al proiectului; contribuţia ONG/APL şi suma co-finanţării. 
	




	Descrierea Proiectului
Trebuie să fie concisă şi clară
Trebuie să cuprindă: 

	1. Problema 


	Se specifică problema de acces la informaţie/procesul decizional/servicii APL (sau de altă natură) care impune implementarea proiectului.
· Definiţi clar problema (situaţia curentă, starea de fapt) care afectează în mod negativ comunitatea şi care urmează să fie abordată de proiect.  

· Argumentaţi importanta si urgenţa problemei vizate, avantajele pe care o are soluţia propusă de proiect - prin comparaţie cu alte alternative. Cum va fi afectata comunitatea in termen lung de lipsa soluţionării problemei?

· Indicaţi grupul ţintă şi motivele alegerii acestui grup; relevanţa proiectului pentru grupul ţintă.  In fine, cine şi de ce are nevoie de asistenţă?

· Estimaţi numărul anticipat de beneficiari direcţi şi indirecţi.

· De ce consideraţi organizaţia dvs. în măsură să abordeze problema respectivă şi să duca proiectul la bun sfârşit?  

· Care este poziţia autorităţilor publice locale şi/sau a business-ului local?  În ce măsură ei împărtăşesc aceiaşi îngrijorare pentru problema dată şi sunt gata să contribuie la soluţionarea problemei? 

· Descrieţi dificultăţile/riscurile anticipate pentru proiectul propus.



	2. Obiectivul proiectului

Pentru o problemă, va exista un singur obiectiv general şi unul sau mai multe obiective specifice
In stabilirea obiectivelor, poate fi utilă metoda SMART potrivit căreia, pentru ca un obiectiv să fie îndeplinit, este necesar ca acesta să respecte câteva criterii: 

· Specific
(
Specifice (concrete, precise şi pertinente)
· Measurable
(
Măsurabile (exprimate în unităţi al căror rezultat să poată fi verificat, astfel încât progresul să poată fi măsurat)
· Achievable
(
Realizabile (motivante şi acceptate)
· Realistic
(
Realiste (realizabile ţinând cont de timp, buget şi capacitate)
· Time bound
(
Delimitate în timp (limitate în timp)
Este important ca atât obiectivele generale, cât şi cele specifice, să fie clar formulate şi să nu dea naştere la dificultăţi legate de interpretare.


	Se menţionează obiectivul general al proiectului – rezultatul final aşteptat la un nivel superior (de exemplu creşterea calităţii vieţii în localitatea X.).

Se menţionează obiectivele specifice ale proiectului – de exemplu îmbunătăţirea calităţii deciziilor la nivel local, etc.

În acest compartiment trebuie să descrieţi ce scopuri îşi propune organizaţia şi pentru care probleme; ce obiective vor trebui realizate pentru atingerea scopurilor propuse. Obiectivele trebuie să fie specifice, realiste, măsurabile, bazate pe rezultate ce ar putea verificate, limitate in timp. Obiectivele proiectului reprezintă etape pentru atingerea scopului, volumul maxim este de ½ din filă.  În vederea formulării corecte a obiectivelor se va răspunde la următoarele întrebări:

· Ce anume doriţi să schimbaţi prin acest proiect? 

· Care este segmentul de populaţie care va fi implicat în schimbare? Menţionaţi nu doar grupul-ţintă, ci şi categoriile de populaţie cu care acesta va interacţiona. 

· Care este direcţia schimbării pe care o doriţi? (creştere sau îmbunătăţire, descreştere sau reducere);

· Care este gradul sau proporţia schimbării? Cum poate fi evaluată/măsurată schimbarea?  Cum se va putea de stabilit dacă proiectul şi-a atins scopul final?

· Care este termenul (sau intervalul de timp) prevăzut pentru atingerea obiectivelor? 



	3. Rezultate fizice ale proiectului – (prin ce se materializează proiectul)


	Se vor descrie rezultatele reale, măsurabile ale proiectului



	4. Beneficiile proiectului pentru cetăţeni
	Se vor descrie beneficiile reale, tangibile ale proiectului pentru cetăţeni



	5. Activităţi pentru îndeplinirea obiectivelor (prin care se obţin rezultatele aşteptate)

Acest compartiment al cererii de finanţare este unul dintre cele mai voluminoase şi este important sa descrieţi pas cu pas ce se va întâmpla în cadrul proiectului, cine va fi implicat în activităţi, cine sunt persoanele responsabile, cât timp şi in ce ordine se vor desfăşura activităţile,  volumul maxim este de una şi jumătate  filă.  Pentru a formula corect activităţile, răspundeţi la următoarele întrebări:

· ce anume aveţi de făcut pentru atingerea obiectivelor; 

· ce sarcini trebuie îndeplinite în cadrul flecarei activităţi; 

· ce resurse sunt necesare pentru îndeplinirea fiecărei sarcini; 

· care sunt datele de începere şi terminare a sarcinilor/activităţilor; 

· cum vor fi selectaţi participanţii şi cine, în fine, va realiza proiectul.

Corelaţi activităţile planificate cu bugetul

	Se vor stabili activităţile adoptate pentru îndeplinirea obiectivelor proiectului 

Dacă sunt necesare acţiuni suplimentare pentru finalizarea proiectului acestea vor fi menţionate (de exemplu monitorizarea, instruirea/specializarea personalului etc). 

Se vor completa tabelele (în anexele 1 şi 2):
Planul de realizare a activităţilor

Planul calendaristic al activităţilor

	6. Caracteristicile proiectului

6.1 Legătura cu alte planuri şi programe la nivel naţional, regional, local. 

6.2 Aspecte privind încadrarea proiectului în planurile de implementare (se va detalia)
6.3 Caracterul transfronatalier 
	Se va preciza dacă proiectul este inclus în planuri şi programe sectoriale, regionale sau locale; 

· dacă proiectul nu face parte dintr-un plan sau program, se va arăta cum răspunde proiectul unor cerinţe prioritare la nivel naţional.

· se va arăta modul în care proiectul se încadrează cerinţelor planurilor de implementare. 

Se va menţiona dacă proiectul are sau nu caracter transfrontalier

	DURABILITATEA PROIECTULUI
	În acest compartiment al cererii de finanţare arătaţi cum va derula proiectul după ce s-a încheiat această finanţare. Indicaţi potenţialele surse de finanţare pentru viitor. Volumul maxim este de ½ din filă. Faceţi diferenţierea între următoarele aspecte ale continuităţii:

· Din punct de vedere financiar

· Din punct de vedere instituţional

· Continuitatea activităţilor



	8. DATE ECONOMICE (BUGETUL)
	

	· Estimarea costului proiectului propus 

· Cheltuieli  anuale de funcţionare şi întreţinere privind proiectul propus (estimate)

· Beneficii economice estimate
	Se va preciza valoarea aproximativă - investiţii, cheltuieli anuale  de operare-întreţinere, beneficii economice, dacă există şi pot fi cuantificate (de exemplu venituri suplimentare obţinute de către beneficiarul proiectului din îmbunătăţirea calităţii documentelor şi a economiei cetăţenilor la obţinerea documentelor solicitate ca urmare a modernizării tehnologice realizate prin proiect) 




8.1 Bugetul total al proiectului

	
	SUMA (dolari SUA)
	SUMA (LEI)

	Suma solicitată de la PNUD
	
	

	Suma acoperită de către organizaţie
	
	

	Suma acoperită din alte surse

	
	

	TOTAL
	
	


8.2 Buget detaliat

	CATEGORIA DE CHELTUIELI

(Puteţi suplimenta cu alte categorii de cheltuieli necesare) 
	Nr. unităţi
	Cost unitar
	Suma
	Suma (dolari SUA)

	
	
	
	
	Suma solicitată de la PNUD
	Contribuţia organizaţiei
	Alte surse

	ACTIVITATEA 1

	1. Resurse umane (de ex.: experţi, consultanţi - salarii, impozite obligatorii)
	
	
	
	
	
	

	2. Procurări (de ex.: rechizite participanţi, toner, peliculă foto etc.)
	
	
	
	
	
	

	3. Călătorii (de ex.: chirie transport, rambursarea cheltuielilor de drum pentru participanţi etc.)
	
	
	
	
	
	

	4. Cazare (de ex.: participanţi la instruiri, alte evenimente)
	
	
	
	
	
	

	5. Alimentare / pauze de cafea (de ex.: participanţi instruiri)
	
	
	
	
	
	

	6. Sub-contractări (de ex.: arenda sălii instruire; chirie echipamente; traduceri, multiplicări, producerea şi tiparul broşurilor, elaborarea unui buletin informativ etc.)
	
	
	
	
	
	

	Sub-TOTAL Activitatea 1:
	
	
	

	ACTIVITATEA 2

	1, 2,3,4,5,6
	
	
	
	
	
	

	Sub-TOTAL Activitatea 2:
	
	
	

	ACTIVITATEA 3

	1, 2,3,4,5,6
	
	
	
	
	
	

	Sub-TOTAL Activitatea 3:
	
	
	

	RESURSE UMANE

	1. Director de proiect
	
	
	
	
	
	

	2. Coordonator de proiect
	
	
	
	
	
	

	3. Asistent de proiect
	
	
	
	
	
	


9. ECHIPA DE IMPLEMENTARE
	Nume, prenume
	Funcţia în cadrul proiectului
	Telefon
	E-mail

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10. SOLICITANTUL

Date de identificare

	Denumirea completă a organizaţiei:
	

	Acronim (unde este cazul):
	

	Adresa juridică:
	

	Adresa de corespondenţă:
	

	Numere de telefon:
	

	Numere de fax:
	

	Adresa E-mail:
	

	Pagină Internet:
	


Coordonatorul / Directorul de proiect

	Numele, prenumele:
	

	Data naşterii:
	

	Adresa de la domiciliu:
	

	Telefonul de la domiciliu:
	

	Locul de lucru, funcţia:
	

	Adresa de la serviciu:
	

	Tel. de la serviciu:
	

	E-mail:
	


Detalii bancare

	Numele titularului de cont:
	

	Nr. Cont bancar:
	

	Codul Băncii:
	

	Codul SWIFT :
	

	Numele Băncii:
	

	Adresa Băncii:
	

	Numele persoanei(lor) cu drept de semnătură:
	

	Funcţia persoanei(lor) cu drept de semnătură:
	


DECLARAŢIA  SOLICITANTULUI

Subsemnatul, în calitatea de responsabil din partea organizaţiei solicitante pentru prezentul proiect, certific că informaţiile furnizate în această cerere de finanţare sunt corecte 
	Nume:
	

	Funcţia:
	

	Semnătura:
	
	Ştampila:

	Data:
	
	Localitatea:


ANEXE:

a. Copia certificatului de înregistrare a organizaţiei; 

b. Copia statutului organizaţiei; 

c. Acordurile de parteneriat (dacă sunt) semnate şi ştampilate de părţi; 

d. CV-uri ale coordonatorului de proiect, contabilului si ale personalului-cheie implicat în proiect; CV-urile experţilor şi  acordul în scris a acestora privind implicarea în realizarea activităţilor proiectului; 

e. Dovezi ale activităţii organizaţiei (rapoarte de activitate, materiale elaborate, buletine, pliante, articole în ziare etc.); 

f. Alte materiale pe care le consideraţi relevante. 
	 Anexa 1.  Planul de realizare a activităţilor
	REZULTATE
	
	
	
	
	
	

	
	MONITORIZARE ŞI EVALUARE
	
	
	
	
	
	

	
	LOCUL DESFĂŞURĂRII
	
	
	
	
	
	

	
	BENEFICIARI
	
	
	
	
	
	

	
	PERSOANA RESPONSABILA
	
	
	
	
	
	

	
	DESCRIERE DETALIATĂ

(metode de realizare a activităţii)
	
	
	
	
	
	

	
	ACTIVITĂŢI
	
	
	
	
	
	

	
	OBIECTIVE
	
	
	
	
	
	


Anexa 2.Planul calendaristic al activităţilor

	Durata activităţilor în timp


	Luna IX
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Luna VIII
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Luna VI
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Luna VI
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Luna V
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Luna IV
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Luna III
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Luna II
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Luna I
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ACTIVITĂŢI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


� Prezentaţi  confirmare prin scrisoare oficială din partea partenerului / donatorului


� Finanţarea va fi efectuată în monedă naţională la rata oficială de schimb a ONU la data semnării contractului.


Pentru a fi mai uşor întocmirea bugetului vă propunem să-l completaţi în Excell.


� Descrieţi toate activităţile proiectului şi bifaţi pătrăţelul care corespunde lunii şi săptămânii în care va fi realizată activitatea. 
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1

