United Nations Development Programme

Empowered lives.

TERMENI de REFERINTA Resilient nations.

Consultant in domeniul cercetarii si analizei pentru CEC

Denumirea functiei: Consultant national

Locatia: Chisinau, Moldova

Proiectul de referinta: Programul Democratie / Alegeri
Tipul contractului: Contract individual (Cl)
Volumul de lucru scontat: 23 zile lucratoare

Data inceperii: 9iunie, 2014

1. Descriere generala:

Programul PNUD Moldova ,imbunatatirea calitatii democratiei in Moldova prin suport parlamentar si
electoral” este un program de dezvoltare institutionald multi-anuala, care-si propune drept scop sa
sustind consolidarea institutionala si modernizarea Parlamentului si Comisiei Electorale Centrale a
Republicii Moldova.

Componenta electorala a Programului prevede acordarea de asistenta continua CEC pentru a:
e imbundtati capacitatile CEC de a face fatd standardelor europene cu privire la dimensiunea de
gen si drepturile umane;
e imbunatati mediul institutional pentru organele de management electoral, intru abilitarea
acestora de a realiza procese electorale moderne si inclusive;
e imbunatati procesul de inregistrare electorala si a populatiei in Moldova.

Directia analiza si documentare (DAD) a fost constituita in mod oficial in 2012, drept parte din elaborarea
planului strategic CEC si restructurarea resurselor umane in cadrul CEC. Din momentul crearii sale, DAD a
beneficiat de suport intru dezvoltarea capacitatilor prin intermediul instruirilor si vizitelor de studiu
oferite de Program. in anul curent, suportul va continua prin acordarea de asistentd pentru
implementarea planurilor de dezvoltare individualad si realizarea unor alta activitati de dezvoltare a
capacitatilor pentru directie.

CEC acorda atentie speciald analizei si generdrii datelor statistice si informatiei ce tin de procesul
electoral. Datele colectate de CEC sunt utilizate pentru a identifica optiunile pentru imbunatatirea
procedurilor curente de organizare si conducere a alegerilor. Directia analiza si documentare a CEC, care
consta din 5 membri tineri si entuziasmati, raspunde de aceste procese, detinand un rol major in analiza
datelor si informatiei statistice electorale oficiale.

Sarcinile DAD includ urmatoarele: realizarea unor cercetdri analitice extinse, producerea analizelor si
studiilor de documentare; elaborarea studiilor documentare, notelor informative, altor materiale de
sinteza si analiza; realizarea studiilor cu privire la practica electorald internationald; realizarea analizei cu
privire la procesele electorale prin prisma dimensiunii de gen si formularea de propuneri si recomandari



pentru consolidarea egalitatii de gen in procesul electoral; realizarea diverselor analize si studii pre-
electorale si post-electorale; elaborarea Raportului Anual al CEC.

2. Domeniul de activitate, responsabilitati si descrierea lucrarii analitice propuse:

Programul intentioneaza sa contracteze un consultant cu experientd pentru a asista CEC in
implementarea planurilor de dezvoltare individuald ale membrilor DAD si acordarea suportului
metodologic de dezvoltare a capacitatilor individuale intru consolidarea competentelor lor profesionale.

intru realizarea acestor lucrari, consultantul urmeaza sa efectueze o analizd a situatiei generale, sa
conduca un studiu incipient a informatiei disponibile si sa duca discutii cu colaboratorii DAD. In baza
constatdrilor obtinute, consultantul va elabora un plan detaliat de lucru, care va fi aplicat activitatii in
cauza.

Planul de lucru va descrie in detaliu abordarea consultantului si orarul implementarii serviciilor de
consultanta, care urmeaza sd includa, fara a se limita la:

v’ realizarea unor sesiuni de instruire vizand dezvoltarea capacitatilor individuale pentru membrii
echipei DAD cu privire la subiectele care vor fi convenite in prealabil (cel putin 3 sesiuni pentru
fiecare persoana);

v acordarea pentru membrii DAD a unui suportul metodologic bine directionat, precum si a
consilierii si antrendrii in ceea ce priveste realizarea responsabilitatilor lor de cercetare, analiza si
documentare;

v’ la cerere, acordarea de consultare reprezentantilor altor departamente CEC in domeniul analizei
si documentarii;

v sugerarea pentru DAD a mecanismelor potrivite, care ar putea facilita utilizarea pentru diverse
scopuri analitice a datelor statistice disponibile doar pe suport de hartie;

v/ organizarea unei instruiri de o zi si jumatate pentru intregul Aparat CEC pentru fortificarea
capacitatilor tuturor colaboratorilor in realizarea de cercetdri, elaborarea de studii analitice,
operarea cu date statistice dezagregate, etc,;

3. Produsele cheie si orarul provizoriu:

Produsele chei: Orarul indicativ

1. | Lucrari de pregatire
Studiul incipient al informatiei disponibile; Pregatirea planului detaliat de 24|
lucru, care urmeaza sa fie aplicat pentru activitatea respectiva

2. Instruire si consiliere cu privire la problemele ce tin de cercetare,
analiza si documentare acordate colaboratorilor relevanti ai CEC 162l

3. Metodologia pentru colectarea, evaluarea, producerea si tabelarea

datelor electorale dezagregate elaborata si prezentata pentru aprobare 31z
4, Realizarea unei instruiri de o zi si jumatate pentru toti membrii
Aparatului CEC 1z

5. Raportul final cu constatarile misiunii si recomandarile finale
elaborat, prezentat pentru aprobare si discutat cu actorii cheie. 1z

Toate produsele urmeaza sa fie convenite cu CEC si Programul, fiind prezentate in limba romana, pe
suport de hartie si in format electronic. O versiune succinta a raportului final (Produsul 5) va fi prezentata
si in limba engleza.



Orarul pentru activitatea Consultantului este planificat provizoriu pentru lunile iunie - iulie 2014.
Consultantul va activa cu program partial de lucru (4 ore pe zi) pe parcursul a 40 de zile (orarul concret
urmeaza sa fie confirmat). Activitatea va fi finalizata nu mai tarziu de 15 august 2014.

Aranjamente institutionale

Activitatea in cauza va fi realizata sub supravegherea directa a Specialistului Electoral PNUD si in stransa
cooperare cu colaboratorii CEC. Produsele livrabile vor fi aprobate de cdtre functionarul desemnat al CEC
si Specialistul Electoral PNUD.

Consultantul va activa in cadrul CEC si va lucra in stransa cooperare cu colaboratorii CEC, va participa la
sedinte si discutii, dupa necesitate. CEC va asigura Consultantul cu spatiu de lucru si acces la Internet.

Consultantul va fi achitat in doua transe, care vor fi coordonate in prealabil cu Programul.

4, Calificarile si abilitatile necesare

° Licenta in drept, stiinte sociale si alte domenii relevante pentru activitatea vizats;

. Cel putin 3 ani de experienta in domeniul analizei datelor si documentarii, statisticii sociale si alte
domenii relevante;

. Experienta anterioara de conlucrare cu institutiile administratiei publice centrale din Moldova va
constitui un avantaj;

° intelegerea particularitatilor competentelor CEC in ceea ce priveste realizarea analizei electorale si
documentarea datelor obtinute drept rezultat al organizarii si conducerii alegerilor

. Experienta anterioara de conlucrare cu PNUD sau alte organizatii internationale va servi drept
avantaj;

° Abilitati organizational si interpersonale temeinice;
. Cunoasterea limbii roman (scrisa si vorbitd) este obligatorie. Cunoasterea limbii engleze va
constitui un avantaj.

5. Documentele care urmeaza sa fie incluse in prezentarea propunerii:

Consultantii individuali cointeresati vor prezenta urmatoarele documente / informatie pentru a-si
demonstra calificarile:

a. Propunerea: care sa explice de ce anume dansii sunt cei mai potriviti pentru activitatea
vizatd, incluzand experienta din trecut in proiecte similare (va rugam sa oferiti informatii
succinte cu privire la toate calificarile de mai sus, una cate una);

b. Propunerea financiara (in dolari SUA, care sa specifice suma totala solicitata per zi de munca,
incluzand toate costurile aferente, de ex., taxe, apeluri telefonice, etc. );

¢. Formularul P11 completat in modul corespunzator si CV-ul personal.

Candidatii cointeresati — femei sunt indeosebi de incurajate sa aplice.



